
          

                             

 

 

Checkliste Antragstellung für Einzelprojektmaßnahmen bei der  

Partnerschaft für Demokratie Landkreis Northeim im Rahmen des 

Bundesprogramms ,,Demokratie leben!“  

 

Sehr geehrte Antragsteller*innen, 

diese Liste versteht sich als unterstützende Orientierung im Antragsverfahren. Ein 

Beratungsgespräch sowie die Merkblätter zur Antragstellung werden dadurch nicht ersetzt. 

 

 

Vor der Antragstellung (Projektkonzeption) 

• Projektidee im Einklang mit den Zielen des Bundesprogramms entwickelt 

(Demokratieförderung, Vielfaltgestaltung, Extremismusprävention) 

• Projektidee im Einklang mit einer der Mittler- und Handlungszielen 

• Konkrete Projektziele und -maßnahmen formuliert (SMART) 

• Zielgruppe/n klar definiert 

• Projekt ist lokal verankert   

• Projekt ist nicht parteipolitisch oder kommerziell motiviert 

• Nachhaltigkeit und Wirkung des Projekts bedacht  

• Zuständige Koordinierungs- und Fachstelle kontaktiert und beraten lassen 

Bei der Antragstellung 

• Vollständig ausgefülltes und unterzeichnetes Antragsformular 

• Erreichbare Kontaktdaten (Telefonnummer & E-Mail) hinterlegt  

• Logo des Trägers/Vereins eingereicht 

• Kosten- und Finanzplan vollständig und realistisch ausgefüllt 

• Kostenplan ist förderfähig und wirtschaftlich (keine Luxusausgaben) 

 



          

                             

 

Nach der Förderzusage 

• Kooperationsvereinbarung unterzeichnet 

• Hinweise zur Mittelverwendung & Abrechnung eingeholt 

Während des Projekts 

• Presse- und Öffentlichkeitsarbeit mit Hinweis auf Förderung durch das Programm 

(inkl. Förderlogos) 

• Teilnehmendenliste während der Veranstaltung geführt  

• Honorare mit unterschriebenen Honorarverträgen abgesichert 

• Zahlungsnachweise gesammelt (z. B. Kontoauszüge, Quittungen) 

• Originalbelege gesammelt (keine Kopien!) 

Bei der Abwicklung / Abrechnung 

• Abschließender Projektbericht unterschrieben 

• Teilnehmendenlisten im Original beigefügt 

• Rechnungen vollständig & korrekt ausgestellt 

• Belege im Original eingereicht  

• Honorare abgerechnet und Verträge beigefügt 

• Fügen Sie 2–3 Bilder von der Veranstaltung zur Dokumentation zu 

 

Das beantragte Projekt hat eine festgelegte Projektlaufzeit. Spätestens mit deren Ende ist das Projekt 

innerhalb von vier Wochen abzurechnen. Für Projekte, die zum Jahresende enden, gilt als finaler 

Stichtag der 01.12. Erfolgt die Abrechnung nicht fristgerecht, ist eine Förderung nach Ablauf der 

Projektlaufzeit nicht mehr möglich.  


